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GRACIAS A LA AGENCIA DE DESARROLLO DE
EMPRESAS MINORITARIAS - CENTRO DE
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Se unió a la red de consultores/asesores
comerciales de SBDC en marzo de 2021.
Inicialmente un especialista en marketing, el
alcance de los servicios pasó a ser un asesor
generalista y financiero (incluido QuickBooks
ProAdvisor, finalizando). 

Tiene una licenciatura en biología molecular,
celular y del desarrollo. de UC Santa Cruz, un
posgrado en ciencias avanzadas de UC Los
Ángeles y, más relevante, una Maestría en
Administración de Empresas de CSU East Bay. 

Los pasatiempos incluyen: tiempo en familia,
levantamiento de pesas, baloncesto, deportes de
playa y cines.



“LA CONTABILIDAD ES EL ARTE DE
CONVERTIR EL CAOS EN CLARIDAD Y LA

CONFUSIÓN EN SABIDURÍA
FINANCIERA” 

-MICHAEL CARTER
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Online ofrece beneficios de la nube que incluyen, entre otros: 
Información en tiempo real disponible para colaborar desde
cualquier lugar
Viabilidad de uso y accesibilidad (app disponible)
Las actualizaciones de software son un estándar
Ahorre tiempo con una ventanilla única para las necesidades de
contabilidad empresarial

La seguridad de los datos es de primer nivel y está respaldada por
Verisign Security con *certificado SSL* 
La accesibilidad a los datos está protegida junto con prácticas de
información justas y la seguridad es lo más importante de la
industria.
Por último, disponible en forma de aplicación móvil con iPhone, Android
y tableta, lo que facilita mucho la captura de datos.

¿POR QUÉ QUICKBOOKS EN
LÍNEA?

Un software de soluciones de contabi l idad/teneduría
de l ibros basado en la nube que permite a los
propietarios de empresas simplif icar y organizar sus
l ibros comerciales en t iempo real  y aumentar la
contabi l idad y la productividad operativa.  



 
Trabajadores por
cuenta propia

Inicio sencillo

Número de usuarios 1 1

Impuestos estimados (Anexo C) X X

facturas simples X X

Separar gastos personales y comerciales X  

Seguimiento de kilometraje X X

Facturas personalizadas   X

Recibos de ventas   X

Artículos de productos y servicios   X

Estimados   X

Impuesto de venta   X

Declaraciones   X

Convertir desde QuickBooks Desktop   X

Importar listas desde Excel   X

Integrar aplicaciones    X
Pago electrónico de facturas (aplican
cargos)

  X

imprimir cheques   X

Nómina de sueldos   X

Prepare y presente el 1099-MISC   X

Facturación progresiva    X

Captura de recibos y facturas   X

CONFIGURACIÓN DE CUENTA DE QUICKBOOKS

¿Cuál es la cuenta adecuada para mi negocio? 

La lista de verificación (izquierda) proporciona
una guía para la selección.

en base a las necesidades.

Muchos propietarios de negocios caen bajo el
Simple

Iniciar categoría de cuenta (especialmente al
vender productos y tratar con empleados y

facturación)

Es de destacar que si está utilizando
QuickBooks Desktop 

Se recomienda cambiar (importar) a QB Online
debido a la funcionalidad basada en la nube

(acceso desde cualquier lugar) y mejor. 

¿Su empresa requiere más de un (1) usuario?

Veamos otras opciones en la siguiente
diapositiva.



Esenciales (hasta 3
usuarios)

En línea Plus (hasta 5)

Cuentas por pagar X X

Campos Personalizados X X

Transacciones recurrentes X X

Multi moneda X X

Cargos retrasados X X

Seguimiento del tiempo X X
Usuarios que solo realizan seguimiento
del tiempo

X X

Horas facturables X X

Gastos por cliente   X

Gastos facturables   X

Seguimiento de clases   X

Tipos de clientes   X

Seguimiento de ubicación   X

Presupuestos   X

Inventario [FIFO]   X

Reglas de precios   X

Seguimiento de proyectos    X

Ordenes de compra   X

Usuarios solo de informes   X

CONFIGURACIÓN DE CUENTA DE QUICKBOOKS
(CONTINUACIÓN)

¿Cuál es la cuenta adecuada para mi negocio? 

Usuarios se refiere a la cantidad de personas
que tienen acceso al software QuickBooks (no

debe confundirse con la cantidad de
empleados)

Las cuentas esenciales incluyen puntos
importantes como cuentas por pagar (dinero
adeudado a acreedores, proveedores, etc.),
transacciones recurrentes, seguimiento del

tiempo. 

Las cuentas Online Plus tienen muchos usos y
capacidades importantes, pero muchas de

ellas aplicables a pequeñas empresas
incluyen Inventario (FIFO, primero en entrar,
primero en salir) y Órdenes de compra para

controlar y presupuestar la cantidad de
compra.

Es de destacar nuevamente que si está
utilizando QuickBooks Desktop, se recomienda

cambiar (importar) a QB Online debido a la
funcionalidad basada en la nube (acceso desde

cualquier lugar) y mejor. 



DESCRIPCIÓN GENERAL DE LAS SUSCRIPCIONES 



Guía de configuración de
cuenta 

Panel de control de QuickBooks

Seleccione la opción de configuración (icono de engranaje) que aparecerá
características de su cuenta (siguiente diapositiva) 



Guía de configuración de
cuenta (continuación)

Configuración de QuickBooks: 

El menú desplegable situado más a la izquierda se aplica aquí
Seleccione 'Configuración de la empresa' 



Guía de configuración de
cuenta (continuación)

Configuración de QuickBooks: 
Actualización de todas las secciones aplicables. 
Empresa: actualice la estructura legal. Asegúrese de seleccionar el método de contabilidad
correcto para su negocio (es decir, devengado versus efectivo). Si no está seguro,
asegúrese de consultar con un contador autorizado. 
Si corresponde, proporcione el EIN (Número de identificación del empleador)
Decida si desea registrarse para obtener una cuenta de cheques QuickBooks sin costo o
sincronizar el banco comercial 
Pestaña Avanzada: Establezca el año fiscal fiscal, generalmente establecido entre enero
y diciembre para iniciar el año fiscal, pero puede diferir según la empresa. ¡Conozca el
cronograma de su año fiscal!

Extra: cargue su logotipo/marca, que luego se puede configurar para que se agregue automáticamente a su facturación y/o a cualquier
correspondencia.



Guía de configuración de cuenta (sincronización
de información bancaria)

Sincronización bancaria de QuickBooks: 

Seleccione Transacciones (Panel) -> Transacciones bancarias (desde el menú desplegable) 
Seleccione "Conectar cuenta" si no se le solicita automáticamente que lo haga
Agregue la información de la cuenta bancaria e inicie sesión en la banca en línea de la
institución bancaria para conectarse.
Una vez conectado, antes de las transacciones, las entradas manuales deben ser mínimas y
las actualizaciones automáticas en QuickBooks cuando las transacciones registradas
deben estar listas. 



Guía de configuración de cuenta (antes de la
primera factura)

Configuración de ventas de QuickBooks: 

Seleccione Ventas -> Contenido del formulario de ventas (resaltado en gris)
Dependiendo de la fecha de pago, tiene opciones entre las siguientes:
 Vencimiento al recibir (pago inmediato)1.
 Neto 15 (Vence 15 días después de la factura)2.
 Neto 30 (Vence 30 días después de la factura)3.
 Neto 60 (Vence 60 días después de la factura)4.

Configuración de seguimiento de inventario de QuickBooks:

Es importante decidir antes de seguir adelante con la configuración del negocio en
QuickBooks y realizar ventas (negocio de productos) 
En caso afirmativo, habilitar el seguimiento de inventario se encuentra en la pestaña
Ventas. 

Configuración de impuestos de QuickBooks (impuesto
sobre las ventas):

Aplicable si vende bienes tangibles (productos) y requiere que obtenga un
permiso de vendedor a través del Departamento de Administración de
Impuestos y Tarifas de California. 
Desde el Panel de control -> Seleccionar impuestos -> Seleccionar impuesto
sobre las ventas (el método de contabilidad debe configurarse antes de
continuar) 
Ahora podrá ver estimaciones del impuesto sobre las ventas y podrá
aplicarlas a las facturas según corresponda. 



Guía de configuración de cuenta (revisión de
facturación)

QuickBooks (factura):
Secciones importantes:
 Cliente (si es nuevo, se puede agregar manualmente)1.
 Verifique nuevamente todas las pestañas, incluidas, entre otras,
Dirección, Términos, Fecha de factura y Fecha de vencimiento

2.

 Insertar producto/servicio (agregue líneas adicionales según sea
necesario) 

3.

 Importante: si el producto, asegúrese de incluir el impuesto sobre las
ventas para cobrar al cliente en lugar de que usted cubra el costo.

4.

Factura lista: seleccione Revisar y envíe la factura por
correo electrónico a su cliente. 
Factura pendiente: seleccione Guardar y cerrar.
Factura en papel: seleccione Imprimir y descargar. 
Factura de texto: para enviar a su cliente un enlace a
su factura a través de un mensaje de texto,
seleccione Compartir enlace.
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Actual ice la
configuración de la
empresa,  como por

ejemplo:
Estructura legal
A 
Método contable
Año f iscal
empresarial

CONFIGURACIÓN DE LA
EMPRESA

02 03 04

Decida entre una
cuenta corr iente de
QuickBooks o una
cuenta bancaria
sincronizada para la
captura automática de
transacciones
comerciales

SINCRONIZAR
INFORMACIÓN

BANCARIA Actual izar la
información del
impuesto sobre las
ventas (asegúrese de
tener el  permiso del
vendedor)
Actual izar cuentas
por cobrar de ventas
para fechas de
vencimiento de pago
de cl ientes

IMPUESTOS
SOBRE LAS
VENTAS Y

CONFIGURACIÓN
DE VENTAS 

Revise y practique la
planti l la de factura
para incluir  toda la
información
pertinente.   

Según la fecha de
facturación,
famil iar ícese con los
tipos de envío de
facturas.  

REVISIÓN DE
FACTURACIÓN

Descripción general de la configuración de la cuenta de QuickBooks



SUSCRIPCIONES ADICIONALES
(OPCIONAL)

Pagos de QuickBooks
Permite a los cl ientes pagar a través de
QuickBooks
Permite la comparación automática de facturas
y depósitos,  el iminando así  el  trabajo manual
de conci l iación.  

Nómina de QuickBooks
Permite al  propietario de la
empresa procesar la nómina
(depósito directo o cheque) de los
empleados 
Maneja impuestos relacionados
con el  trabajo,  real iza un
seguimiento del  t iempo de los
empleados y equi l ibra con la
cuenta bancaria .

CLIENTES Y
EMPLEADOS



PASOS FINALES DE CONFIGURACIÓN
(ACCESO DE USUARIO)

El acceso de los usuarios se puede dividir en 5
usuarios distintos:

 Administrador principal1.
 Administrador de la empresa2.
 Usuarios estándar3.
 Informes sólo de usuarios4.
 Usuarios de seguimiento de tiempo únicamente5.

El administrador principal es el creador de la cuenta
QB, pero puede reasignarse a otro usuario. 

Guía rápida de acceso de
usuario

Seleccione Configuración ->
Su equipo
Redirigido al Panel de control
de su equipo y seleccione
"Agregar usuario". 
La imagen de la derecha
muestra la simple adición de
un nuevo nombre de usuario
-> Función -> ¿Acceso a



INFORMES DE QUICKBOOKS
(CONCEPTOS BÁSICOS)Informes f inancieros comerciales 

Fundamental  para comprender la salud
financiera de su empresa
Fáci l  con opciones básicas de informes
dentro de QuickBooks,  también se
ofrecen opciones de personal ización.
Algunos de los informes más val iosos
para las pequeñas empresas son:
 Hoja de balance1 .
 Ganancias y pérdidas (P&L) 2.
 Resumen de cuentas por cobrar (pago
pendiente)

3.

Por últ imo,  s iempre puede obtener un
informe de "Registro de auditor ía" ,
especialmente si  t iene otros usuarios
para evaluar su historial  y usarlo en
QuickBooks si  es necesario.

Cómo generar informes:
Seleccione la columna más a la izquierda Informes ( letras
en negrita)
Seleccione de Informes Básicos el  informe de su
preferencia 
Complete los datos preferidos (es decir ,  rango de fechas,
período del  informe, método contable) 
Guarde las selecciones para uso futuro y "Ejecutar informe"



¿Alguna pregunta? Para obtener
información específica u orientación
personalizada, regístrese para recibir
asesoramiento comercial
confidencial y sin costo en el MBDA
Business Center en:
https://www.sacramentombda.com/

¡GRACIAS POR SU
ATENCIÓN!


